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Soluciones Informaticas

o AELIS

Qué es Teams

Comoiniciarsesion, personalizatu
configuracién

Equipos
¢Qué esun equipo?éCualessonlas

mejoresformasde utilizarlos? Canales

La mejorforma de colaborar

Trabaja enequipoy usatodas tus
herramientas del diaadia enTeams

Conoce todas las funcionalidades extras
que puedes ainadirle a tu Teams

Conoce todoslos productos que puedes
afadiry descubre como pueden salvarte el
dia




¢En qué licencias
encontramos
Microsoft Teams?

Teams Essential

M365 Business Basic
M365 Business Standard
M365 Business Premium
Office 365 E1

Office 365 E3

Office 365 E5

M365 E3

M365 E5

M365 F1 Sind hos de administrad
M365 F3 in derechos de administrador

0365 F3

Bticas




“El trabajo es lo que haces, no donde lo
haces”

Barack Obama

ey GTI



01. Qué es Teams

Como iniciar sesion y personalizar tu
configuracion

Microsoft



Microsoft Teams

Es una plataforma de colaboracion que
nos permite implementar un espacio de
trabajo basado en chats, creando
equipos por departamento y diferentes
canales por proyectos

o NAELIS

i Soluciones Informaticas
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éLa realidad?

Teams nos permitio volver a ponernos cara, nos
permitid ser capaces de trabajar en un mismo
archivo sin miles de versiones, nos permitio
organizar nuestras semanas, sacar adelante
proyectos, cerrar calls con clientes y
proveedores y nos permitio seguir trabajando.

Creo gue eso lo convierte en la herramienta, en
nuestra herramienta




ol
Inicia sesion en Teams y personaliza tu configu

&

V

&

*En Windows, haga clic en Inicio SMMicrosoft Teams.
*En Mac, vaya a la carpeta Aplicacionesy haga clic en Microsoft Teams.
*En dispositivos moviles, pulse el icono Teams.

Aqui puedes, elegir un el tema de
visualizacién de Teams, idioma o
quitar memes.

* Hagaclicensuimagen de perfil.
* Haga clic en configuracion Botén Configuracion
* Haga clicen General.

Configuracion En esta seccion podrds elegir si
quieres que las notificaciones tengan
sonido, si quieres quete de una vista

-
toi Genera

En privacidad podrds elegir accesos previa...etc
prioritarios paracuando estés en no O privacidad
0 VaCIoa o
molestar tu jefe o tu equipo si pueda ()
poner,se en contacto contigo L1 MNotificaciones
Ademas de marcar o desmarcar Y por ultimo como quieres que sean

confirmacién delectura % Llamadas \ las llamadas, si quieres quesuenen, si

tienes un mensaje de respuesta
cuando no estés, tono...

os GTI



i Cudles son las mejores formas
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¢Qué es un equipo?

Un equipo en Teams es un grupo de personas
gue trabajan juntas para realizar una accion:

e un equipo de ventas trabaja de forma
conjunta para vender un producto o
servicio.

e un equipo de construccidon que trabaja de
forma conjunta para construir un
proyecto.

e unequipo deinvestigacion que trabaja de
forma conjunta para probar algo.

En Teams tendemos a crear equipos que se

centren en una de estas dos cosas:

e el tipo de trabajo que hacemos

e 0 los proyectos en los que estamos
trabajando.




La

. ZLAELIS
Cosas a tener en cuenta al crear equipos

Gobernanza

éComo se planifica la gobernanza? Haciéndonos y haciéndole preguntas al cliente final:

1. ¢équién podracrear equipos? é Necesitan tener una nomenclatura especifica? éSe tiene
gue restringir la opcion de agregar invitados?

2. ¢éHay que definir fechas de caducidad de los chats y su almacenamiento? ¢Se podran
archivar equipos que estén en desuso?

3. Recordar al cliente final la importancia de saber quienes deben estar en que equipos,
guienes seran propietarios, y quienes seran simplemente miembros.

4. ¢Como quieren que seasu comunicacion? ése podran enviar o recibir gifs? ¢ O tendran
algun tipo de limitacion a la hora de hacer llamadas o reuniones?

ey GTI
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¢Qué guion seguir a la hora de crearlos?*

Por departamentos Por proyectos Por clientes

*No hay un "numero adecuado" de equipos, ni guia Unica, es siempre adaptable a la necesidad de nuestro cliente,
pero os dejamos tips basicos de creacién

m e GTI



Crear equipos por
departamentos
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Crear equipos por

proyectos 4
% Proyecto 7/
A 1 Proyecto 5
@ Proyecto 3
£ZO\ Proyecto 2 P
Proyecto 1 o N
D(Dy Proyecto 6
Proyecto 4
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Etc...
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*No hay un "nimero adecuado" de equipos, ni guia Unica, es
siempre adaptable a la necesidad de nuestro cliente

AELIS

Soluciones Informaticas
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Tipos de roles que
existen en un equipo

o AELIS

nformaticas

PROPIETARIO: alguien de la empresa,
administrador

MIEMBRO: alguien de |la empresa,
participante que no puede
administrar el grupo

INVITADO: siempre alguiende fuera
de la empresa, participanteen lo que
puede

.V



Los permisos de los
roles se administran
desde
CONFIGURACION

Miembros  Solicitudes pendientes

Imagen de equipo

Permisos de miembros

Permisos de invitado

@menciones

Codigo de equipo

Material divertido

. GTI Formacion * -
B . Este equipo se usa como demostracion de Microsoft Teams para las formaciones en GTI

R AELIS
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Canales | Configuracion  Aplicaciones
I

Agregar una imagen del equipo

Permitir la creacién de canales, agregar aplicaciones y mas
Habilitar la creacién de canales

Elegir quien puede usar las menciones de @equipo y @canal

Comparta este codigo para que sea posible unirse al equipo directamente
unirse

Permitir emaoji, memes, imagenes GIF o adhesivos

.V



Los CANALES pueden ser algo
misteriosos. Todos conocemos
canales de television, de radioy
canalesde YouTube

o NELIS
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Pero équé es un canal de Teams?

Esta esuna de las formas de concebirlos: Los canales se encuentran
dentrode los equipos, del mismo modo en que los archivos se
encuentran dentro de carpetas. Los canales se encuentran donde
estan los detalles: allidonde suceden las cosas.

1. Cadaequipotieneuncanal General.

2. Despuésde General, los canales se organizan pororden alfabético.

Nose puede cambiarel orden. Paraque laslistas de canales sean

manejables, mostramos los canales que queremos ver mas

detenidamente y ocultamos aquellos que son menos relevantes

para nuestras tareas diarias

Puedes cerrarreuniones periddicas en canales.

A lahora de asignarnombre aun canal, intentaremos utilizar

nombres que describan el tema claramente y nos aseguraremos

deindicartodolo que permitaidentificarlo. Los nombres sencillos

e intuitivos son los mejores.

5. Recuerdaque puedesafiadiraplicaciones en pestafias enlaparte
superiorde los canales.

BWw

.V



Tips de uso
de los
canales de
Teams

e:( AELIS
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Seleccionar un equipo vy
un canal

Un equipo es una coleccion de contactos, conversaciones, archivos y herramientas que
se encuentran en un mismo lugar. Un canal es un debate en un equipo, que esta
dedicado a un departamento, un proyecto o un tema.

Haga clic en Equipos £(33y seleccione un equipo. Escoja un canal y explore las fichas
Conversaciones y Archivos, entre otras.

Northwind Traders - Mar

Overview

Performance
Shiproom Severad of you have
Talemetry

Charette de Crum
Can you guys phesis yend

| 3 Dwrsets Marders
B e et coedivient n




Tips de uso
de los
canales de
Teams
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Iniciar una conversacion

Con todo el equipo... Haga clic en Equipos &{j%scoja un equipo y un canal, escriba el
mensaje y haga clic en Enviar >

Con un contacto o un grupo... Haga clic en Nuevo chat Lf,escriba el nombre de la persona
o el grupo en el campo Para, escriba el mensaje y haga clic en Enviar




Tips de uso
de los
canales de
Teams

Responder a una
conversacion

Las conversaciones de canal se organizan por la fecha y después se crean hilos.
Encuentre el hilo al que quiers responder y haga clic en Respender. Ponga lo gue
piensa y haga clic en Enwviar .




Tips de uso
de los
canales de
Teams
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Agregar una ficha en un canal

Haga clic en las fichas que se encuentran en la parte superior del canal, haga clic en la
aplicacion que desee y después siga las instrucciones. Use Buscar —fsi no ve la aplicacién
que desea.

Add a tab

s[o]al=]o] |
@jo]>jofejm

PowerPoint ShacePoint  Stream Website




Tips de uso
de los
canales de
Teams
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Fstar al tanto de todo

Haga clic en Actividad -';L en la parte izquierda. La fuente muestra todas las
notificaciones y todo lo gue haya sucedido dltimamente en los canales que sigue.

Feed

‘r \
Added you to the team Contoso HR




Al final lo que necesitamos es
que los usuarios usen Teams.
éComo?

1. Desarrollandotodas nuestras
conversaciones en Teams.

2. Usar @menciones para atraera todoslos
usuarios.

3. Enviarvinculos alas conversaciones
activas.

4. Centralizartodas nuestrasreuniones,
archivosy aplicaciones en Teams.
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https://docs.google.com/spreadsheets/d/1iPkIu-noPNPRcEeOa88J4zYgHg49VYz2z6T-AVveuWI/copy

Hay varias formas de trabajar en equipo

En un Canal
Recuerda que todo lo
gue se hable aqui es
publico paratodos los
que estén en el Canal

Crapruipan
Pariormancs
Shipadam

Talematry

En un mismo archivo

Trabajar en Microsoft Teams
te permite colaborar en los
archivos con otras personas

al mismo tiempo.

Cuando ofras personas trabajen conjuntamente
on co-autoria, aparecerdn aqui.
E| Insertar Elirminiai von ave e
Borrar filtrar = seleccionar

AELIS

-~
M/@( Soluciones Informaticas

Desde el chat 1:1

Las conversaciones seran
privadas

Megan Bowen 9/25 8:22 AM  Edited
Let's do a weekly catch up project for the Mark 8 launch.

A ¢ OBB S - >




o8 AELIS

Trabajo en equipo Y S

En un Canal:

La biblioteca de archivos

Cada canal tienesu propia carpeta de archivos donde puede
compartirarchivos deese canal especifico. Para acceder a esa
carpeta, vaya al canal y seleccionela ficha archivos , encima de la
ventana de conversacion.

Contoso Marketing >  General

Conversaciones  Archives \Wikij +

*En la biblioteca, puedes cargar archivos existentes o crear otros
nuevos. Al cargar unarchivo,secrea una copia en Teams.

Editar un archivo en forma conjunta

Los archivos cargadosy compartidos enun equiposon accesibles paratodos los
miembros del equipo. En Office parala Web, Officepara AndroidoiOS, o las
ultimas aplicaciones de Microsoft 365, tu y los miembros del equipo podéis editar
documentos de Word, PowerPoint o Excel, o comentar los archivos deVisio. No
es necesariocomprobar los archivos ni preocuparse por si unode sus
compafieros tiene el documento abierto. Solotiene que abrir el archivo que
necesita editary, si otros miembros del equipo lo editan, los cambios se
combinardnsin problemas a medida que trabaja.




En un
mismo
archivo
dentro de
Teams

o AELIS

Colaboracnon en un archivo



https://www.microsoft.com/es-es/videoplayer/embed/RE2MQ1y?pid=ocpVideo0-innerdiv-oneplayer&postJsllMsg=true&maskLevel=20&market=es-es
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En un chat

e @ Project Wildfire - Product Overview.docx Close
. File Home  Insert Layout  References Review  View  Help Open in Desktop App @ Tell me what you want to do @ ] 612121 PM
T i 2 Hiall. Can we
® Dy Pv ¥ Clibigedy) ~v11 v A A B I U &2v Av A - =v e | Gpv| Ov| B this product ov

£ finalized before
The Contoso CR-227: @) Project
Take Photos Like a Professional

g Lidis Ho

Next month, Contoso is releasing the Contaso CR-227 DSLR Camera, which will allow users to take ‘Eo The ISO rating she
level photos with a c priced device. graph seems a litt

we verify those nu

Portable and powerful R&D?

Point, snap, capture video, and share your shots with friends—all in one slim, sleek desjm. The CR-227

represents a unique combination of portability and power, appealing to bath high-end|[3hd 612 128PM

consumer users on the same device Good catch. Il

the team to val
specs.

Paint, snap, capture o s “ Ayine Ropae
A - What about addin
video, and share your

: subheading after t
shots with friends image to really cal

the pre-sale?

6131245 PM
Good call. 1kn
putting togethe
messaging for |
incorporate, so




Aplicaciones

Buscar todas las aplicacioneéQ

Todas

Aplicaciones personales
Bots

Pestanas

Conectores

Mensajes

o AELIS
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Existen varias aplicaciones de Microsofty de terceros que
puedes incluir en tu Teams para que sea tu herramienta
principal de trabajo.

Anclar contenido en la
parte superior de un
Ver todo lo que esta . - canal
haciendo en distintos
: = Incluya directamente en un canal
SOLIPOS las herrami los servi

Compruebe su aplicacion
personal para obtener una vision
general de todo el trabajo que.

Jira Cloud

Forms YouTube
p Tasks de Planner y To Do

Power Automate
Miiose Commoration

Rt Coud ' Adobe Creative Cloud

‘Calendario Pro




. Planner

Es una herramienta de gestion de tareas y trabajo perfecta para utilizarlaen proyectos.
Nos permite:

* Organizar equipos de trabajo. Através de un tablerovisualmenteatractivo, podrds
organizarlastareas en grupos y categorizarlas en funcién de su estado.

* Trabajar en equipo sin esfuerzo. A través de My Tasks view, tendrds accesoa una lista
completa de todas tus tareas y el estado de todos tus planes. Ahi mismo podras
monitorear en qué estd trabajando cada miembro de tu equipo.

* Colaborar con tasks. Planner permite adjuntararchivosa tareas, trabajaren esos
archivos dentrode la aplicacién eincluso tener conversaciones sin cambiardeuna
aplicaciéna otra.

* Recibir notificaciones a tue-mail o en Teams Cada vez que sete asigneuna nueva
tarea o seas agregado a una conversacion, recibirasuna notificacién entu e-mail o
Teams.

2

AELIS

Soluciones Informaticas




Por donde empezar con Planner:

Soluciones Informaticas

.g AELIS

Agregar una pestafia de Planner a un canal de equipo* Conversaciones ~ Archivos ~ Wiki -

1.En el canal desuequipo, seleccione Agregar una pestana +.

)-I—A'gregar una ficha i

2.En el cuadrode didlogo Agregar una pestana , seleccione tareas por Planner y tareas pendientes.

Agregar una ficha

Convierta sus aplicaciones y archivos favoritos en fichas en la parte
supericr del canal.

Fichas para su equipo
|

;
=

Excel Forms OneMote

*Nota: No puede Agregar una pestafia de Planner a un canal privado en Teams.

os GTI



3. En el cuadrode didlogotareas por Planner y tareas, elije: 4. Elija sidesea publicar sobrela pestafia enel canaly, Iu‘!g&(e@v!wkalg

es Informaticas

Crear una nueva lista de tareas para crear un plan de Planner nuevo y agregarlo

como una pestaia a este canal. La pestafase agregara juntoalas demds de su canal deequipo. Después, podra
Use una lista de tareas existente para elegir un plan de Planner existente para comenzar a agregar tareas a supanel.

agregarloa una pestafia en este canal.

m b4
Plannes feerea de Conversaciones  Archivos Wik  Nuevo plan
Con Planner, podra organizar su equipo con facilidad, asignar tareas y e
realizar un sequimiento de su progreso. Cree un nueve plan para comenzar a
trabajar.

Pendiente
Mas informacion
® Crear un plan }
Mombre de la pestafia
1T
=
O Useun plan existente
Parece que este equipo tiene planes existentes,
Seleccione un plan existente para agregarlo como una ficha.
P v Establecer fecha de vencimiento
+ .
& Asignar

Publicar en el canal acerca de esta ficha

Agregar tarea
Valver Guardar

5. Repite este procedimiento para agregar tantos planes como desees a tu canal.
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o/ AELIS

b MICROSOFT LISTS

Lists es una aplicacidon de seguimiento inteligente de la informacidén en Microsoft 365. Trabaja con
cualquier usuario en cualquier lugar. Configura tus listas para organizar mejor eventos, problemas,
activos y mucho mas.

i Microsoft Lists

Quick edit
¥ ﬂ Issue tracker
Hame

Hint text does not meet contrast

Animation missing

Hang when saving email

Icon missing

Delete button non-responsive

Header i wrong color

Make button radius 6px

Alert window covers up command

Opening new message crashes syst.

os GTI
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~: AELIS

Como empezar a usar Lists:

Agregar una nueva lista a un canal de Teams

1. Vaya al canal que elijay seleccione Agregar una pestaia enfla parte superior de la pagina.

[“ General Posts Files Recruitment tracker 2 miore & Team Confidential 1 Gus

2.En el cuadro de didlogo Agregar una pestafia, seleccione Listas (es posible que tenga que usar Buscar para encontrarla)
y, a continuacion, seleccione Guardar.

Add a tab b

Turmn your faverite apps and files into tabs at the top of the channel Search

DOB@E

Dynamics Bing News OneNaote Planner Polly PowerBl

>]-=]g

Stream YouTube VsTS

[

os GTI



3. Seleccione Crear una lista en la pagina de Teams.

Create a list

+

Blank Nst

From Excel

From existing is

Templates

aaasl

»
ssue tracker

Recruitment trackes

9

|

Emplayee onbaarding

-
-
-

Travel requests

@

Patients

'\--
—

Event itinerary

ﬂ D T T

Work progress tracker

$

Asset manager

Content scheduler

Para crear una Lista tenemos varias opcmnesJ( AEI_IS

Soluciones Informaticas

Crear lista desde cero:

3.

Seleccione Lista en blanco y, después, Guardar.
Escriba un nombre de lista. Si lo desea, también puede
escribir una descripcion y elegirun color y un icono.
Seleccione Crear.

Crear una lista a partir de una plantilla:

Las plantillas ofrecen listas con formato previo para situaciones
comunes de seguimiento de informacidn.

En Plantillas, seleccione una plantilla para ver.

Determine si generalmente se corresponde con sus
necesidades. Por supuesto, podra realizar cambios en la
plantilla que elija.

Si la plantilla tiene buen aspecto, seleccione Usar plantilla en
la parte inferior de la pagina.

En la pagina siguiente, escriba un nombre de lista. Silo
desea, también puede escribir una descripcién y elegir un
color y un icono.

Seleccione Crear.
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Audioconferencia

Microsoft Teams meeting

Es unasolucidn que esta pensada para que los usuarios que

J t el .y
R R e vayan a conectarse a una reunién de Teams que por lo que
sea no puede acceder por las vias normales, puedan hacerlo
Or call in (aud ly) ’ , ..
st R llamando a un nimero de teléfono fijo y marcando el N.2 de

ID que nos proporcioney asi cualquier persona que tenga
en sus reuniones de Teams esta opcion podra acceder a la
llamando desde sus mévil o fijo.

e GTI
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Opcion de centralita

Marcar un numero de teléfono

Si tiene habilitado un plan de llamadas , puede llamar a
cualquier persona desde Teams.

Para marcar un numero de Teams, vaya a llamadas Boton
Llamadas, haga clic en marcar un numero y, a continuacion,
escriba el nUmero de la personaa la que desea obtener
acceso mediante el teclado de marcado. A continuacion,
haga clic en llamar Boton Llamadas

r
=INWS

Te]

os GTI



Microsoft nos da TRES opciones para montar 128 AELIS
centralita en Team:s:

. . . . Planes de llamadas con Microsoft o Microsoft
Enrutamiento Directo o Direct Routing:

Calling Plans:

Microsoft se convierte en nuestro proveedor de Servicios de telefonia, esto

Nuestra operadora habitual sera quien nos proporcione

la linea telefénica, porlo que si ya tenemos
significa que:

contratados los servicios de telefonia (Vodafone, o ; ) _
+ Sitienes ya un numero de teléfono y quieres mantenerlo puedes

Yoigo, Telefénica...) podremos seguir con ellos o si realizar una portabilidad

queremos trabajar con LCR u otra operadora. * Sialn notienes o no te importa cambiarlo Microsoft te lo suministra.

Teams Phone with Calling Plan:

es un sistema telefonico basado en la nube con
caracteristicas avanzadas que incluyen transferencia
de llamadas, operadores automaticos de varios niveles
y colas de llamadas.

Se licencia por usuario y es necesaria una licencia de
Teams por encima, incluye:

= . Un plan de llamadas nacionales con 1200
B minutos por usuario al mes.



Eventos Directos

¢ Quién puede crear eventos en directo?

Para poder crear un evento en directo, los usuarios que lo
vayan a realizar debe disponer de lo siguiente:

* Una licencia de Office 365 Enterprise E1, E3 0 E5 o una
licencia de Office 365 A3 o AS.

* Permiso para crear eventos en directo en el Centro de
administracion de Microsoft Teams.

»  Permiso para crear eventos en directo de Microsoft Stream
(para eventos producidos con una aplicacion o dispositivo
de difusion externo).

» Pertenencia total al equipo de la organizacion (no puede
ser un invitado ni venir de otra organizacion).

» Activar en la directiva de Reunion de equipo la
programacion de reuniones privadas, pantalla compartida
y video IP compartido.

o AELIS

Soluciones Informaticas

Rolesde grupo de eventos:

» Organizador: Programa un evento en directo y garantiza que se
configure con los permisos adecuados para los asistentesy el
grupo de eventos que administra el evento.

* Productor: Como anfitrion, asegura que los asistentes tengan
una excelente experiencia de visualizacion controlando el
streaming en directo.

* Moderador: Presenta el audio, el video o una pantalla con el
evento en directo, 0 modera una seccion de preguntas y
respuestas.

* Asistente: un miembro de la audiencia.

;Quién puede asistir a eventos en directo?
* Eventos publicos

* Siuneventoes publico, cualquier persona que tenga el
vinculo puede asistir sin iniciar sesion.
* Eventos privados

* Silaasistencia esta restringida a la organizacion o a
usuarios y grupos especificos, los asistentes tendran que
iniciar sesion para unirse.


https://support.microsoft.com/es-es/office/introducci%C3%B3n-a-los-eventos-en-directo-de-microsoft-teams-d077fec2-a058-483e-9ab5-1494afda578a

Eventos en directo*

& WA

2

AELIS

Soluciones Informaticas

*vista del productor

os GTI
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NOVEDA
DES
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Anclar u ocultar tu propio video enlas reuniones

Keystal MeKinney
i

$750,000

= $120.77 per person

What do you think?

Total Budget includes Food ar
Guest Speakers, Event Docun LMK if you have any feedback

Food and Beverage: 36.12%
Decor: 16.67%

Entertainment: 13.89%

Guest Speakers: 11.11%

Event Documentation: 9.72% No problem

m Poll: Record name | Results shared

How do you want to boost engagement?

How are you feeling today?

Multiple Choice Quiz

ired °
o o " Excited HaPPY

Curious )
S Great Admite el sondeo de preguntas de texto
Exlinuston abierto paralareunién de Teams

. Multiple Choice Poll
@ stand-sione quest

) Poll suggestions

14 responses

View results ~

os GTI



Notificaciéon de "knock-knock" de check-in en la pantalla

o NAELIS

i Soluciones Informaticas

Fondos nuevos

os GTI



o8 AELIS

i Soluciones Informaticas

Silenciar notificaciones durante las reuniones

e\
Y\ ZEBRA
\_ l &. Walkie Talkie
:‘. Cashiers >
La aplicacién Walkie Talkie en Teams esta disponible en dispositivos
Android Zebrayen todos los dispositivos moviles
Built-in PTT
button
-

Tl



Soluciones Informaticas

o AELIS
-

— C\ —

CI' Chat ~ = B @ Miriam Graham Chat Files Organization Activity Transcript e B L cal ~

— :.. JanuaryPromotion.docx

i | boxcomysiwSeobeusiSkegh/lanPromation doc
Miriam Graham 230 AM
Sownd gaad? We haven't had a break in awhile,
Ao, |
A Today

200 PM
‘We haven't gotten lunch together in awhile

Wae should go back to that ramne place. I've been craving it the last few days.

*ramen
Debra Berger ! 05 P M Misiam Graham
i " Yes! That would be wonderful
Adgle Vaneoe 205 PM i
Hey, are you avadable for 3 cal Later this aftern, Ill make a reservation for next week
Lynne Rob Sound good?
Thaeik you 5o mauch ko this 1
R, Calended 1h7m
Type @ new message
A OB R =

oL HOC .S & &

os GTI



o8 AELIS

) Soluciones Informaticas

.
A4

Caaiw Boxaee o f Ry Tenbe o
L-—.——--.. M:“ﬂ

Orden de manos levantadas Sales
Analysis

.

Sales
Analvsis

o4 GTI



Share content

Presentation layouts

. Microsoft Whiteboard

Content from camera

PowerPoint Live

Soluciones Informaticas

~: AELIS

Contenido de la camara de
Teams, permite la captura
inteligente que permite
compartir contenido de pizarras
fisicas y documentos camara

os GTI



Resumen de reuniones

Mark 8
Product launch

2020

Diseios personalizados

Q Search or type a command

Feed - 7 @ (B) VanArsdel Product Pitch crs: Dot s

Recording & Trans

(5] Meeting info available 9 RSVP ~ forard ¥  ShowasBusy v Category: None

26 May 2020 1:30 PM - 2:00 PM

ries | Show mesting inke
'a < Charlotte, Babak replied
9 to you

sdam s gy “ =
Racording Transcript Notes
* fiensme png
,‘; ) Sarah +2 reacted to your » E] VanArdel Pitch Deck L
U# message G & loked *
prefor the blue one = Setting up time for us to come together and iterate on the latest designs for the VanArsdel Mark Iit

We will start off with a presentation ed by Daniela Madera . Then we will transition into breakout

sessions where smaller teams will focus on three key product areas, marketing, sales strategey. and

g

y. every material engin

Voicemail from Marie
b (121)483-16¢

Northwind Traders is

piring soon!

® Polly sent you a card

Q * Sarah replied
o Tailspin Toys > Gene:

Customer focus groups sign ups are opea

Daichi mentioned
© Tailspin Toys

Tracking

a Daniela Madera
¥ O

B, Aad Kapoor

& Babak Shammas

o Beth Davies

& Pete Tumer

Optionsl

a Chariotte de Crum

3 Serena Davis

Rooms.

Conference room 16537/AV/13

os GTI



Calls Phone Contacts

Type a name or number Q

1 2 3

7. 8 9
pars w wxvz

number. +1 (

Parked calls

€ Forwarding off +

Q Search o type a command

Recent

@ Hillary Reyes

@ Hillary Reyes.

‘r. Will, Kayo, Eric, +2
5

ﬂ Keiko Tanaka

‘ Eric shida

0594

Design sync
@ o
Q@ -
e Setena Davis
@ Suouececnm
g oo

7

M KeikoTansia

Remove

L o

Edwins.

MB

Marie 8.

ErikaF.

Soluciones Informaticas

o8 AELIS
s

time off

Search Al Messages People e Close

Time off and Leaves

@

ould hold

Files

B Nueva experiencia de busqueda

Miguels.

&

BrunoZ.

os GTI



Evitar que los asistentes
activen el micré6fono

Soluciones Informaticas

=R AELIS

Participants

Find participants

Q Daniela Mandera

,9 ¥ Danielle Booker
i

ﬂ Danielle Booker

'la Cassandra Dunn SETR
-

O Allow to unmute
&‘ Charlotte
Pin

q‘ ¥ DarrenM Make a presenter

—~ Remove
{ =V SerenaD

o4 GTI



Permite que las grabaciones se
guarden en OneDrive 0 en
Sharepointy ya no en Stream

Microsoft Teams

meeting to Project Falcon - Weekdy Sync

I'm going to be 15 min late can you make sure to record today’s sync?

Megan Bowen
. have the late:

LI is5<c tog (> Reporta problem \ the recording. There was some great

ifrom Me r.

Microsoft Teams

Project Falcon - Weekly Sync

B > S & -

os GTI



00:22:06

Aadi Kapoor
Bows

. § @

Breakout rooms

21]

2]

9

2

lar Respiratio

Room 1 (5)

Room 2 (5)

Room 3 (5)

Room 4 (5)
R hua, Da

o/ AELIS

Soluciones Informaticas

Breakout rooms, dividir a los
participantes de una reunioén en
grupos mas pequefios

os GTI



Un mundo de emojis mas grande y variado

> AELIS
&( Soluciones Informaticas

Administrar quieén puede activar la camara y audio

Participants

&

G

Mute all participants

Disable mic for attendees

Disable camera for attendees

Lock meeting
Manage permissions

Download attendence

@ Aadi Kapoor

. Ray Tanaka

Babak Shammas

Charlotte de Crum

% Danielle Booker

Aadi Kapoor

Ray Tanaka

Babak Shammas

Charlotte de Crum

Danielle Booker

os GTI



Enviar un correo electronico desde Outlook

Send / Receive Folder View

m »——I Sy D

oL R

Forwerd qu
New e Resgendt
<
v Favorites d  Other

—

:N’“ Dhego Ssakani

3 sent 1w FMEA Traning Programs
[ grt the

Dwieted ®ae=n

R Digital Initiatiow Public Rel 1
Cortana

RE Camera Sefes v C

B Sales and Markating 2

v MeganB@M365x782227

R3S Feadh
> Saw bo
Litware Customer Care
v Groups
tae wommare b on
Sales and Marketing 2
Digitel Initistve Publc Relati_. 1
i A Irvin Sayers
Fervan in charge at Nordwing’
Mark 8 Peozect Toam n
I
= ’ﬁ e

Miriam Graham

EMEA Training Programs

Diego Siciliani <D
ogan Bowen

[ EMEA Troining doce "

Hi Megan,
| thought the following would be helpful regarding your audit

I've received numerous emails from folks in the EMEA region regarding train|
providing more training around EU regulations for the upcoming fiscal year.

Please review the attached and let me know.
Thanks,

Diego

b O
ax 1]
Transiate Get ughts
Add .
Language | Adtim 5
y % Reply AN ward e

5 Meetng

(S Beply with

0
* Compartir con Microsoft Teams

Comgaris = Yemmer

Escriba &l nambre de un grupo de personas. o canal

=t

AELIS

Soluciones Informaticas

w Margar 10 chat de inicio

i} Alex. Les. Lynne

“ Ressarch 2rid Davelopmant
Mark B Progis Team

a
§* Alex Keanu

sun Feb 23.2000 325 AM

Hols Magan,

Incluir datos adjuntos

Preview

v GTI



&0 AELIS

i Soluciones Informaticas

Uso compartido de contenido en una reunion de Teams

Share content

Screen Window (12) >

d

Microsoft Whiteboard

PowerPoint Live

Van Arsdel Quarterly Sales

Q3 Vision

Sales Analysis Report

Team Charter

All Hands Presentation
Quarterly Growth

User Research Plan
Coffee Chat Roundtable

Sales Analysis Report




Gracias

Ignacio Lopez
Microsoft 365 Solution Specialist Director

Ignacio.lopez@aelis.es
638522039
www.aelis.es

=X

AELIS

Soluciones Informaticas
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http://www.aelis.es/

